
東京理容専修学校個人情報保護指針 

 

平成 29 年 5 月 30 日制定 

東京都理容生活衛生同業組合 

東 京 理 容 専 修 学 校 

理事長・校長  飛田 英雄 

 

Ⅰ 個人情報保護指針 

 

東京理容専修学校（以下「本校」という。）では、学生及びその保護者や卒業生、教職員

をはじめとして、本校の関係者にいたるまでの多くの個人情報を取扱っています。 

本校は、「個人情報の保護に関する法律」（以下「個人情報保護法」という。）に基づく個

人情報の適正な取扱いの確保について組織的に取り組むために、以下の個人情報保護指針

を定め、個人情報保護への取組を継続していきます。 

 

１ 関係法令・規範を遵守します。 

  個人情報保護法及び「個人情報の保護に関する法律についてのガイドライン」などの関

連法規等を遵守して、個人情報の適正な取扱いを行います。 

   

２ 個人情報の取得・利用・提供を適切に行います。 

  本校は、個人情報保護のための管理体制を確立するとともに、個人情報の取得、利用及

び提供において、本指針に従い、取得の際に示した利用目的の範囲内で適切に取扱います。 

 

３ 安全対策を講じ、個人情報保護に努めます。 

  個人情報の正確性及び安全性を確保するため、情報セキュリティ対策をはじめとする

安全対策を講じ、個人情報の漏えい、滅失又はき損の予防に努めます。なお、特定個人情

報の安全管理措置は、別途「特定個人情報に関する管理規程」において具体的に定めてお

ります。 

 

４ 個人情報の取扱いに関する問い合わせに対し、適切かつ迅速に対応します。 

  本校が保有する個人情報に関する各種問い合わせ（開示・訂正・削除の請求及び苦情・

相談）に対しては、合理的な範囲で適切かつ迅速に対応します。 

 

 教職員がこの個人情報保護指針を認識し、学生に対して周知させ、本校としての個人情保

護意識の高揚を図ります。 

 



Ⅱ 個人情報の保護について 

 

１ 個人情報の取得・利用目的 

  本校では、以下に示す目的で個人情報を取得・利用しています。なお、法令に定める場

合を除き、あらかじめご本人の同意を得ることなく要配慮個人情報を取得することはい

たしません。 

 ⑴ 公務、教務、指導等に関する業務 

 ⑵ 学務、厚生、就職活動・進路指導等に関する業務 

 ⑶ 学業成績等通知、学費納入通知、保護者会運営及び関連通知等に関する業務 

 ⑷ 在学・成績・卒業等の証明等に関する業務 

 ⑸ 入学案内、入学試験等に関する業務 

 ⑹ 健康診断等に関する業務 

 ⑺ 資料等発送、オープンキャンパス、行事案内等に関する業務 

 ⑻ 人事、給与、労務、厚生、採用、保健、組織管理等に関する業務 

 ⑼ 納入・請求管理等に関する業務 

 

２ 個人情報の提供等 

  本校が保有する個人情報は、本人の同意がある場合を除いて、原則として第三者に提供

しません。ただし、次に掲げる場合は、第三者に提供することがあります。 

 ⑴ 法令に基づく場合 

 ⑵ 人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得る

ことが困難であるとき 

 ⑶ 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、

本人の同意を得ることが困難であるとき 

 ⑷ 国の機関惜しくは地方公共団体又はその委託を受けたものが法令の定める事務を遂

行することに対して協力する必要があって、ほんの同意を得ることにより当該事務の

遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

 

３ 個人情報の安全管理措置 

  本校で保有する個人情報を安全管理するため次の措置を講じます。 

 ⑴ 個人情報ファイルは施錠できる書庫等に保管 

 ⑵ 本校ウェブサイト（http://www.trsc.jp）を通じて個人情報を取得する際の安全対策

の実施 

 ⑶ パソコン上に個人情報を管理する場合は、パスワードの設定及びウイルス対策ソフ

トの挿入等の実施 

 ⑷ 必要のなくなった個人情報の破棄 

 ⑸ 教職員に対する教育等の実施 



 ⑹ その他安全管理を行うために講じる措置 

 

４ 個人情報の開示と手続き（証明書発行を含む）について 

本校は、原則として、本人からの開示請求であり、適正な理由であると判断した場合の

み開示に応じます。在学・成績・卒業等の証明書による開示は発行料を徴収します。また、

18 歳以下からの開示請求は、内容により、保護者等による請求が必要となる場合があり

ます。電話やファックスによる問い合わせ、開示請求には原則として応じません。 

 

５ 苦情・相談について 

  本校の個人情報の取扱いについての苦情・相談は、以下の窓口にお問合せください。 

 

   個人情報保護に関する相談窓口 

 

東京理容専修学校庶務係 

 電話：03-3293-9871/ファックス：03-3293-9873/E メール：info@trsc.jp   

 

   


